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Zpisoby Zapisi do Povodiiové knihy

1.) Povodiiova kniha je pracovni denik, ktery vedou povodiiové organy a organizace, jimz to uklada toto narizeni; zapisuji se do ni zejména:
a) doslovné znéni prijatych zprav s uvedenim odesilatele, zpiisobu a doby prevzeti (napr. ziznam telefonatu),
b) doslovné znéni odeslanych zprav s uvedenim jejich pramene, adresati, zpisobu a doby odeslani,
¢) obsah prikazi,
d) popis provedenych opatieni,
e) vysledky povodiiovych prohlidek.

2.) Zapisy do Povodiiové knihy provadéji jen osoby tim povérené; jsou povinny kazdy zapis podepsat.

Praxe po povodnich v roce 2002 a 1997 ukdzala, ze nejlepsi systém, jak zpravy o povodni zachytit a vyhodnotit, je kombinace osvédcenych principli
evidence zprav v Zaznamniku prijatych a odeslanych zprav, kde se vSechny zpravy eviduji. Zpravam se ptidéluje Evidenc¢ni ¢islo (obdoba cisla
jednaciho) a uvadi se, kde a jak je zprava zaloZena.

Kazda zprava se zaznamenava nasledujicim zptsobem:

1. Telefonické zpravy (fonogramy) se zapisuji do Zaznamniku prijatych a odeslanych zprav, také se mohou telefonické zpravy nahrat na diktafon
a pozdéji prepsat bud’ ruéné do Zaznamniku prijatych a odeslanych zprav nebo na pocitaci, zprave se ptidéli Evidenéni €islo, které se napise
do pravého horniho rohu zpradvy, dale od koho byla prijata, kdy byla prijata, jeji zapis, komu, kdy a jakym zptisobem predana.

2. U zprav, které jsou jiz v tiSténé formé, napt. fax (z faxovych zprav se musi provést kopie na kopirce, pokud je fax vytistén na termopapiru), nebo
jind pisemnost, fotografie, mapy, kopie novinovych ¢lankl apod. se ptidéli Evidenéni €islo ze Zaznamniku prijatych a odeslanych zprav
(do Zaznamniku se uvedou pouze udaje kdy a od koho zprava pfisla, komu a jak byla pfedana, déle stru¢ny nazev zpravy a obsah), zprava se timto
¢islem oznaci a ulozi do Desek pro ukladani dokumentii, jedna se o desky s rychlovaza¢em = kancelafsky Sanon.

3. Zpravy na CD, DVD, disketach, magnetofonovych paskach a videokazety se eviduji jako ostatni zpravy podle bodu 2.
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VZORY moZnych zapisi:

Evid. |Datum | Od koho Nazev a obsah zpravy Datum a ¢as Komu byla Kdo Podpis osoby,
cislo a Cas Zprava odeslani Zprava zpravu prijal | ktera zpravu
prijeti prijata zpravy,zpusob | odeslana zapsala
Zpravy odeslani
01/26 | 7.8.05 |p. Vancata | Preruseni kanalizace mezi napojovaci sachtou u objektu a 7.8.05 Dispecer p-Rusil
12.40 | Muzikova | hlavnim radem 12.55 JM VaK
1792 telefonem
02/26 | 8.8.05 |Ing.Davil | Pozaduje od TSZ hydraulickou plosinu s motorovou pilou 8.8.05 Dispecer TS | p. Trpjan
05.55 (Mald Lada- U Hradeb-u byvalé MS Slunicko pied lesnim 06.16 Modrany
uradem ostra zatacka cca 150 m zaje zpravého brehu nahnuty | telefonem
strom nad draty-velmi akutni
03/26 | 8.8.05 | p.Pomasik | Neni obsluha hydraulické plosiny. Zavolat v 06.00 8.8.05 ing.Davil ing.Davil
03.43 04.59
04/26 | 8.8.05 | OPK Prutoky Cholupického potoka 08. O0Ohod 238 m3/s, v 10.00 8.8.05 predseda Ing.Patka a
11.25 | p.Pomaly 190 m3/s, klesa 11.30 komise a Clenové
priitoky Berounky v Radotine 08.45 552m3/s, v 10.00 554m3/s komise PKM
Radotin
05/26 | 9.8.05 | Tiskové a Tiskova zprava - upiesnéni udajii ze dne 9.8.9% Sdéleni uradu | 9.8.05 sdélovacim | zprava byla
propagacni | mésta Radotina ,Zprava je zalozena na disketé ¢ I a spolu s béhem dne | prostredkiim | predavaina
oddeleni textem zpravy ulozena v Deskach pro ukladani dokumenti podle poz.
UMZ sdél.prostr.
06/26 | 18.8.05 | OPK Vyhlaseni STA VU POHOTO VOSTI v c¢asti Radotin a Chuchle | 18.8.05 predseda Ing. Patka a
08.12 |ing.Bubla |dley 2 nar. viady ¢ 27/1975 Sb. o ochrané pred povodnémt 10.30 komise a ¢len. PKM
predseda Zprava prisla faxem, fax okopirovan a ulozena v Deskdch pro komise +
OPK ukladani dokumenti. organizace
07/26 | 19.8.05 | OPK Odvolani STAVU POHOTO VOSTI v casti Lahpvice dle y2 19.8.05 predseda Ing.Patka a
13.45 |ing.Smazka |nar. vlady ¢. 27/1975 Sb. o ochrané pred povodnémi. Zprava | 14.00 komise a ¢lenové
predseda prisla faxem, fax okopirovan a uloZena v Deskach pro ukladani komise PKM +
OPK dokumenti. organizace
08/26 | 19.8.05 | OZPaZ Videozdznam naplaveného materialu a odplaveného brehu 19.8.05 zaloZeno pro
17.00 | UMZ Drevnice. Videokazeta uloZzena v Deskach pro ukladani 17.30 vyhodnoceni
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Zaznamnik prijatych a odeslanych zprav, zdznamnik obsahuje 30 listu

Evid. |Datum | Od koho Nazev a obsah zpravy Datum a ¢as Komu byla Kdo Podpis osoby,

cislo a Cas Zprava odeslani Zprava zpravu prijal | ktera zpravu
prijeti prijata zpravy,zpusob | odeslana zapsala
Zpravy odeslani
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